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Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 
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Indicar lugar y fecha. 
Ejemplo: Puebla, Pue, a 20 de diciembre de 2023.

Para VWL Número de 8 dígitos, que comienza con 5. 
Para VWB Número de 7 dígitos, que comienza con 2.

Colocar los 17 dígitos del chasis.

Para VWL colocar 7 dígitos del cliente que puede comenzar con 1, 4, o 5. 
Para VWB colocar 7 dígitos que comienza con 3.

Indicar fecha de fallecimiento, en formato dd/mm/aa.
La misma que se encuentra en el acta de defunción: 

Colocar nombre del cliente (persona fallecida), comenzando por el nombre
y seguido los apellidos.
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10 - 12

Colocar número del instrumento. Dependiendo de la notaria es en la posición 
donde se encuentra el dato, se recomienda leer la información:

Colocar fecha de aceptación de cargo. Dependiendo de la notaria es en la 
posición donde se encuentra el dato, se recomienda leer la información:

Colocar nombre de banco y cuenta CLABE de 18 dígitos.
Ejemplo:
Bancomer
234523784846354369

Marcar el (los) trámite(s) a realizar. Si no aplica, dejar campo en blanco.

Colocar RFC con homoclave.
Ejemplo:
OIOF654567HC5

Colocar comenzando por el
nombre y seguido los apellidos.

13

A

B

C

D

Indica el número telefónico a 10 dígitos.
Ejemplo: (222) 245 6789

Indica el correo electrónico.
Ejemplo: micorreo@correo.com
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Para VWL y VWB, colocar nombre completo empezando por los nombres y
seguido de los apellidos.
Firmar con tinta azul de lapicero 
Escribir la fecha del día de llenado en formato dd/mm/aa.

Marcar el (los) trámite(s) a realizar. Si no aplica, dejar campo en blanco.



Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 

IMAGEN 1

IMAGEN 2

VWL VWB
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2 2Número de contrato de 8 dígitos, que comienza con 5. Número de contrato de 7 dígitos, comienza con 2.
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3 Número de chasis.



Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 

IMAGEN 3 4

4

Nombre del cliente (persona fallecida).
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IMAGEN 3

VWL VWB
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5 Número de cliente. 5 Número de cliente.

4 Nombre del cliente (persona fallecida).



Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 

IMAGEN 4

IMAGEN 5

6

8

Fecha de defunción, formato dd/mm/aa.

Ejemplo 1

Número del instrumento.
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Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 

IMAGEN 6

IMAGEN 7
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Fecha de aceptación de cargo. 

Nombre del banco.
Cuenta CLABE, 18 dígitos.
RFC (con homoclave), 13 dígitos.

Ejemplo 1 Ejemplo 2

Ejemplo 3
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IMAGEN 8 Copia certificada del documento que me acredita como albacea (solo aplica para liberación de factura).

Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 
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Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 

IMAGEN 9

IMAGEN 10

IMAGEN 11

Acta de defunción original o copia certificada (aplica para liberación de factura y/o devolución de remanente).

Escaneo de identificación oficial (aplica para liberación de factura y/o devolución de remanente).

Escaneo o PDF Estado de cuenta bancario reciente, no mayor a 3 meses (solo aplica para devolución de remanente).
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Ejemplo 1 Ejemplo 2



Guía de llenado VWL: Volkswagen Leasing
VWB: Volkswagen Bank 

IMAGEN 12

VWL VWB

Colocar nombre completo empezando por los nombres y seguido de los apellidos.
Firmar con tinta azul de lapicero y como aparece en la identificación oficial.
Escribir la fecha del día de llenado en formato dd/mm/aa.

José Alfredo Martínez García 

José Alfredo Martínez García 

15/03/24

15/03/24
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